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Hvad er en kuffert? (Et hurtigt overblik)

En kuffert bestar af:

En undervisers mappe med undermapper. . .
. . — > En mappe i kufferten bestar af:
- Mapperne oprettes og navngives af underviser.

- Underviseren kan ogsa oprette mapper pa skoleniveau. Tre afsnit: Materialer, Opgaver og Skemanoter

Arbejdsgange med kufferten

1. Undervisning, f.eks. et skoleforlgb

Vha. skemaets kviklink, uploades og oprettes Materialer, Opgaver og Skemanoter : MOS

Materialer og upload af filer Opgaver og opgavefiler Skemanoter
Benyt Kviklink: Benyt Kviklink: Benyt Kviklink:
”Materialer og opgaver” eller via et klik ”Materialer og opgaver” eller via et klik Oprettelse af en enkelt note: direkte
pad leeringselementets titel pd leeringselementets titel via knappen “Skemanote ”
Alternativt kan menuen anvendes: Op- Alternativt kan menuen anvendes: Op- Oprettelse af mange: klik pa leeringsele-
gaver og Materialer gaver og Materialer mentets titel
\ /
v

Kopier til kuffert

Ved afslutningen af undervisningen, gnsker Mulighed for at vaelge hele indholdet eller ud-

underviser, at kopiere hele eller dele af un- vaelge det gnskede

dervisningen over i kufferten, for nemt at

kunne genbruge indholdet p& et kommende Indholdet gemmes, i en af underviseren navngi-
hold. vet mappe, eller i en skolemappe (f.eks. en fag-

gruppe mappe)

2. Underviser vil kopiere Materialer, Opgaver eller Skemanoter fra kufferten

Kopier fra kuffert
Via skemaet og leeringselementets titel, klikkes pa knappen “Kopier fra kuffert”

Fremsgge og udvalge MOS (Materialer, Opgaver og Skemanoter)

Underviseren veaelger egen, kollegaers eller skolemapper og herfra kopiere mappeindhold direkte over pa eget leerings-

element.

Aktivering af MOS

Der saettes datoer pa det kopierede, dvs:

. Materialerne skal have offentligggrelsesdatoer
. Opgaverne skal have offentligggrelsesdatoer samt afleveringsdatoer
. Skemanoterne skal knyttes til skemabrikker
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Laerernes opgaver, materialer og skemanoter er klar til brug , men ikke tilknyttet et hold!

En kuffert pr underviser, | kufferten kan man:

skolen kan oprette feelles . Oprette fag/emner titler eller lignende som mapper
mapper.

. Oprette tema/emner som undermapper

Mulighed for at oprette . Tilknytte materialer til undermapperne. Opret f.eks.

mapper og undermapper
en mappe der hedder Engelsk og en undermappe der

Mappeindhold hedder “London Here | Come”. | alle niveauer af map-

per kan der oprettes Materialer, Opgaver og Skema-

° Materialer, .

noter (MOS) der skal benyttes i dette emne.
o Opgaver
. Skemanoter

Mappe indhold - MOS

‘ London here | come ‘

Kuffert strukturen

‘Materialer ‘
¥ |2 Skole ABC
4 |7 Skolemedarbejderilone Andersen (lsa) ite Filer sidstgemt &
[ DDHI‘ISk Turist i London 2 08005-12 l=a
F [CDiverse
i

Sidstgemt & Af &

¥ [C7London London ABC 0 09/05-12 lea
¥ O Matematik
3 [‘_‘-I Samfund=fag Skemanaoter
L4 sk
Dt}f Nr 4 Mote & Sidstgemt &4 Af &
¥ [0 Bvrige medarbejdermapper T =
2 09/05-12 lsa

Kufferten findes via menuen “Materialer o
£ fi 9 Strukturen i mapperne: Et afsnit til Materialer, Opgaver

opgaver”, “Kuffert”. Nye mapper oprettes
og Skemanoter.

med et hgjre klik pG mappen,
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Opgaver, Materialer og Skemanoter (MQOS), er tilknyttet et hold.

Via kviklink veelges leeringselement/fag/tema

Navigation

Informationsteknologi

Onsdag den 09/05-12 kl. 08.50 - 05.40
Leerer: Skolemedarbejderilone Andersen
Lokale: Lokale 1 (Im01)

L4 Beskrivelser Altivitet: T C med opgaver(itclsa)

Mulighed for at oprette:

Holdliste med fotos
Elevlisten
Fravaersregistrering

® Materialer

® Opgaver

Undemvisning
Opgaver og materialer

® Skemanoter Skemanoteoversiat og C
Lasringsaktiviteten [T C med opg
ITC

Mulighed for at kopiere Mulighed for at kopiere

fra kuffert-arkivet 6l kuffert-arkivet Via skemabrikkens kviklink, veelges leerings-

element/fag/tema

Leeringselementets indhold

Indgér i aktivitet:
Undenisningsforleb:
Tilbage

Beskrivelse | Materialer || Opgaver || Skemanoter || Malpinde || Andre oplysninger |

S3dan staver man Leese mere i vedh=eftede

Pa det valgte lzeringselement er det muligt, at lave beskrivelser af undervisningen, uploade materiale, oprette opgaver, skrive skemanoter, se

tilknyttede mdlpinde, samt skrive egne noter via fane “Andre oplysninger”.

Fanen ”Beskrivelse”

Det er muligt at beskrive undervisningen. Vha. et klik pa den gule pen, dermed bliver det b.la. muligt at skrive tekster og

indszette links. Indholdet bliver synligt for eleverne.

Beskrivelse || Materialer | Opgaver | Skemanoter || Malpinde | Andre oplysninger |

. . o Indseet link, kraever et flueben i avanceret tekstre-
» Herkan der indtastes en beskrivelse af undervisningen. o il
digering, i brugerindstillingerne

q
Exn Udbudt leeringselement

| AR BHB9--E- @ rﬂﬁ@eﬁ@ﬁ!@;.

B I U EE

W E FEFCE -0 -
-2 F - A -~
Sl % FEH 0 Yeu 9

4

ig) | Normal = Arial

=

Her er en beskrivelse af undervisningen

_ ‘og der kan indszsttes links http://dr.dk
[eeher]
UNIeC
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Fanen “"Materialer”

Materialer der skal anvendes i undervisningen kan indsattes, enten direkte via knappen "ny” eller ved at hente tidligere mate-
rialer ,ved et klik pd knappen ”Kopier fra kuffert”. Hvis materiale fanen indeholder materialer der skal gemmes i kufferten, kan

o

disse overfgres med et klik pa “Kopier til kuffert”.

Kapier fra kuffert

Tilbage

Beskrivelse | Materialer | Opgaver | Skemanoter | M3lpinde | Andre oplysninger

Antal
filer Offentligggres 4 Fjern

materialer til opgaven 1 02/05-12 13:00 [ X

Turist i London Her har du et par materialer 1 07/05-12 12:57 [ X

Overblik og oprettelse af materialer

. o . . Titel iti *
Materialer bestar af en titel, f.eks. Et tema eller emne i et Dansk politik
Beskrivelse I de wedhzftede filer finder du ;I
fag' informationer partierne|

Derefter en beskrivelse af materialerne og et tidspunkt for

: =
offentligggrelse. :
) g8 ) . Offentliggeres [10/05-12 " [ g Jos:00
Filerne uploades, ved at klikke pa knappen “Upload” eller Filer eerantle 01600 X
ved at kopierer tidligere uploadet materiale.

Nar materialet er gemt vises det i listen pa fanen [ Gem J slet Jf Annuller |
"Materialer”.

Vinduet til materiale oprettelse og upload of filer

Fanen ”"Opgaver”

°

Opgaver, til alle eller nogle elever pa holdet. Oprettes enten vha. et klik pa ”Ny” eller ved at kopierer fra kufferten (pa samme
made som materialer).

Beskrivelse | Materialer | Opgaver| Skemanoter | Malpinde || Andre oplysninger

Fjern
Opgave 100 00:00 1 05/03-12 11:52 [ 07/03-12 11:52 [ %
Anemoner 00:00 0 24/04-12 13:43 [Ei 25/04-12 13:43 H ¥

Overblik og oprettelse af opgaver

‘Titel |Dansk opgave !
. . . o (0] tekst j =
Detaljer om Elevplans opgavefunktion, kan findes pa pgavetexs Du skal arbejde med H.C Andersen,
aben den vedhaftede fil
www.elevplanvejledning.dk
[ -
Filer Dok1.docx X
Opgavestiller SkolemedarbejderiLone Andersen Velg
Besvares til SkolemedarbejderiLone Andersen Vazlg
Offentliggeres [2205-12 " [ 1 [12:00
Besvares senest |3[J,r[]5_12 Y |12:00

Plagiatkontrol

I~
Elev tid |2 Timer |3U Minutter.

Mal- og Delmalpinde

Til nem afvinkning

Elever & Alle elaver

" Nogle elever Ve=la
[Gen [Siet | Amnuler

Vinduet til oprettelse af en opgave.
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Fanen “Skemanoter”

Skemanoter kan oprettes og redigeres re

direkte via fanen "Skemanoter”. Pa denne
side er det ogsa muligt at flytte skemano-
ter mellem lektioner.

Beskrivelse

Indholdet i skemanotefanen kan efter

dgar i aktivitet: IT C
ndemnvisningsforlab: Hold 1152 01/02-12 - 31/01-13

Materialer

Opgaver | Skemanoter

© www.elevplanvejledning.dk

r01/02-12 - 31/01-12

Malpinde | Andre oplysninger

Skemanoter pa holdet : IT C med opgaver

undervisningen kopieres til kufferten, sa
noterne kan genbruges til fremtidig under-

Dag Dato

visning. Via knappen “Kopier skemanoter
fra kuffert” hentes skemanoter fra en
kuffert.

Ons 23/05-12
Ons 30/05-12
Ons 06/06-12

Ons 13/06-12

Skemanote

Aktivitet [T C med opgaver Ons 23-05-2012 00:00:00 ki 08:50 {lektion 2)
Skemafag Informationsteknologi
Sortering

, e @ E B 5 U A &S Al + 12px -
Materialer er uploadet, klik pa materialelinket- Opaave 100]

S 8 Words: 8 Characters: 57

Fanen “Madlpinde”

Beskrivelse
Malpinde fanen viser de tilknyttede
. o Fag
faglige mal.

(Fagnr. 23014)

2

2

2

2

Materialer

Informationsteknologi

Lektion Start Skemafag

08:50 Informationsteknologi Q') &
0&:50 Informationsteknologi :)
08:50 Informationsteknologi

08:50 Informationsteknologi -j)

Cpgaver

Méalpinde og delmdalpinde

Skemanoter

¥ vis kun forste lektion pr. dag

Nr Placer Ret Skemanote
Lees side 2336 P EEO
¢ Duskal lase opgaven: Lon... @+ 3 B O
& Materialer er uploadet, k... i ¥ H = ﬁ
7z @* ¥+ #FEO

Et klik pa pennen, abner vinduet vist til venstre.
Her er der mulighed for at lave £n sorteringsngg-
le pr skemanote til evt. fremtidig sorteringer.

Hvis en skemanote skaliases til en bestemt lekti-
on, kan en "hangelas” forhindre at indholdet
skubbes hvis man sidder og flytter rundt pa ske-
manoterne vha. pilene.

Det er muligt at linke direkte til uploadede mate-
rialer og opgaver fra skemanoten.

Knapperne i bunden af vinduet, ggr det nemt at
oprette mange skemanoter pa en gang. Man kan
bladre direkte til naeste gang faget er skemalagt
og oprette endnu en skemanote. Det er ogsa mu-
ligt at bladre til "Forrige” skemanote.

Malpinde | Andre oplysninger

Periode

1. Eleven kan demonstrere fortrolighed med effektiv betjening 01/07-04 -
af IT-vaerktajer og IT-udstyr.

Fanen “Andre oplysninger”

Fanen andre oplysninger giver underviseren
mulighed for at skrive egne noter, disse ses
ikke af eleven.

2. Eleven kan forholde sig til virksomhedens behov for 01/07-04 -
dataopsamling, lagring, bearbejdning og formidling af data.
3. Eleven selvsteendigt kan udforske programmernes 01/07-04 -

Beskrivelse | Materialer | Opgaver | Skemanoter | Malpinde
Indgang

Hovedforlgb

Skole UNI-C testcenter

Varighed 45

Bemaerkning &7

Her kan jeg skrive egne noter
(ses ikke af eleven)

Andre oplysninger

UNIeC



